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AL PERSONALE ATA  

AL PERSONALE DOCENTE 

AL PERSONALE NEO ASSUNTO, TRASFERITO, UTILIZZATO O IN ASSEGNAZIONE PROVVISORIA 
AL DSGA 

AL SITO WEB 
 

CIRCOLARE  N. 319 
A.S. 2023/2024 

 
OGGETTO: Comunicazione presa di servizio personale Docente e ATA neo assunto, trasferito, 

utilizzato o in assegnazione provvisoria. 

 
Con la presente si comunica al personale in indirizzo, assegnato a questa Istituzione scolastica per 
l’a.s. 2024-25, che la presa di servizio dovrà essere effettuata lunedì 2 settembre 2024. 

Il Personale neo assunto, trasferito, utilizzato o in assegnazione provvisoria dovrà presentarsi 

presso  gli Uffici di Segreteria siti in Via G.Leopardi n. 12 a Centuripe, per gli adempimenti relativi 

alla presa di                                     servizio, secondo il seguente ordine: 

 ore 8.30 personale ATA 

 ore 9.00 personale docente Scuola Infanzia e Scuola Primaria 

 ore 12.00 personale docente Scuola Secondaria di I grado.  

 

Si richiede la seguente documentazione: 

 Copia di un documento di riconoscimento in corso di validità 

 Copia del codice fiscale o tessera sanitaria 

 Codice bancario IBAN 

 Eventuali attestati di corsi di formazione sulla privacy e sulla sicurezza (generale e specifico) 
conseguiti in altri Istituti scolastici 

 
Cordiali saluti, 
 

La Dirigente Scolastica  
Maria Giovanna Galvagno 

(Firma Digitale) 
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